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Zékladni 8kola a Matetska $kola Tlustice, okres Beroun

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zédkona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vys$§im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro $kolské zatizeni $kolni druZinu tento vnitini ¥ad §kolni druZiny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a reZzim Skolni druziny.

Zé&sady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,

- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti, vznikd na dobu neurcitou.

Poslani $kolni druziny

Skolni druzina (déle jen SD) se ve své &innosti fdi zejména vyhlagkou & 163/2018 Sb., kterou se
méni vyhlaska ¢ 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, ve znéni pozd&jsich predpistt. SD tvoii ve
dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeti mezi vyukou ve gkole a vychovou v roding. SD neni
pokracovanim Skolniho vyudovani, mé sva specifika, kterd ji odliSuji od Skolniho vyuéovani.
Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové ¢innosti, odpo&inku a rekreace 24ka, &astedné také
dohledu nad zéky.

Cinnosti vykonavanych SD (§ 9 odst. 4 vyhlasky & 163/2018 Sb.) se mohou mimofadng t&astnit
i Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochzee do SD. DruZina miZe vykonavat &innost
pro Ucastniky, nebo tcastniky a jejich zdkonné zéstupce, 1 ve dnech pracovniho volna.
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rovor

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti zaku a jejich zdkonnvch zdstupcu ve $kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu se zaméstnanci skoly

1.1 Prava a povinnosti zaka:

a) Zak ma pravoe na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili,

b) préavo na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd ovani, nabozenstvi,

¢) na odpocinek a dodrZzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

d) ma pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druZing.

e) zak je povinen fadné dochézet do Skolni druziny,

f) dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a

bezpecnosti, s nimiz byl seznamen,

g) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fddem Skolni druziny,

h) chovat se slu$né k dospélym 1 jinym zakiim Skoly, dbat pokynti zaméstnancti Skoly,

ch) chodit vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na pldnované ¢innosti,

i) udrZovat prostory skolni druziny v &istote a poradku,
J)chranit majetek pted poskozenim,

k) chranit své zdravi i zdravi spoluzékl; zakim jsou zakézény vSechny ¢innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napt. koutent, piti alkoholickych ndpojli, zneuzivani ndvykovych a zdravi Skodlivych
latek),

1) 74k je povinen kazdy uraz (svij ¢i jiného Zdka) nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druziny, hlasit bez zbyteéného odkladu vychovatelce ¢i zastupujicimu pedagogovi,

m) nenosit do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost
jeho nebo jinych osob, nebo jeho ztratou ¢i poskozenim zpisobit finanéni Skodu jemu a zdkonnym
zéastupciim Zéka,

n) respektovat zdkaz noSeni energetickych a preslazenych napojit a nezdravych pochutin do SD (v
prostorach relaxaéni mistnosti je zakdzdna konzumace potravin a tekutin),

o) respektovat zakaz nahravani, foceni, pofizovani jakychkoliv zdznama soukromymi mobilnimi
telefony, tablety, apod.,

p) pii hrach ve SD neohroZovat bezpednost svoji ani bezpe&nost spoluZék, musi se vyvarovat
konfliktnich situaci,

q)dodrzovat piisny zékaz otevirani oken (vétrani zaji§t'uje pedagog), pohybu ¢i skoku z vysek,
svévolné manipulace s elektrickymi piistroji a zatizenimi, zdrZovani se v prostoru umyvarny a
WC déle, nez je nezbytn€ nutné pro vykonani hygieny.

1.2 Prava a povinnosti zédkonnych zastupct zaku:

a) zakonny zistupce Zaka ma pravo byt sezndmen s vydanim a obsahem vnitiniho ¥adu SD,
b) byt informovan o chovani zaka ve skolni druzing,

¢) byt informovén o akcich Skolnf druZiny a moznosti za¢astriovat se jich,

d) podavat vychovatelce nebo fediteli $koly nédvrhy na zkvalitnéni prace skolni druziny,

e) zakonny zastupce Zdka je povinen fadné&, Upln€ a pravdivé vyplnit pfihlasku a v&as ohlésit
zmény v Udajich — pisemné oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribeh vzdélavani nebo
bezpecnost Zaka a zmény v téchto Udajich (informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni
zpusobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skute¢nostech),

f) dokladat diivody nepiitomnosti Zadka nejpozdéji do 3 kalendainich dnli od pocatku nepiitomnosti
zaka,

g) respektovat vnitini ¥ad SD.
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1.3. Ve SD se zak tidi pokyny vychovatelky, Skolnim fadem a vnitinim fadem SD. Zv1&sté hrubé
slovni a imyslné fyzické utoky zaka vii¢i pracovniktim skolni druziny se vzdy povazuji za zadvazné
zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

1.4 Zak nesmi v Zadném piipadé€ v pribéhu pobytu ve SD svévolné opustit areal SD &i Skoly.

1.5 Z pracovni & relaxa¢ni mistnosti SD 24k nikdy neodchazi bez védomi vychovatelky.

1.6 Zéci se musi chovat ukédznéné a nerozbihaji se. Na ob&d, na &innost v budové i mimo budovu
Skoly odchazeji pouze v doprovodu pedagogickych pracovnika.

1.7 Pf¥ed odchodem ze SD po sobé uklidi a rozloudi se.

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

Piihlasovani a odhlaSovani

Reditel stanovuje ve vnitinim ¥adu pro jednotlivé formy zdjmového vzd&lavani

(podle § 2 a § 9 vyhlasky ¢&. 163/2018 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zgjmovém
vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisit) zplisob evidence Gcastnik takto:

2.1 Ve $kolni druziné je uréena vychovatelka, kterd zajistuje piihlasovani a odhlaSovani zakd,
kontrolu poplatkt, pfedavéani informaci zakonnym zéastupciim, vyfizovani ndmétd a stiZnosti.

2.2 O piijeti uCastnika k ¢innosti druziny se rozhoduje na zékladé danych kritérii:

e Radn& vyplnéna a v fadném terminu odevzdana pisemné pfihlaska.

e Voln4 kapacita SD.

e Datum narozeni: vzestupné (pouze v piipadé nadmérného poctu zdjemcti - prevysujici
kapacitu SD).

O pfijeti zaka budou zdkonni zéstupci informovéani formou webovych stranek Skoly a Skolni
vyvésky, popf. obdrzenim pisemného rozhodnuti. O nepfijeti Zdka budou zékonni zastupci
informovéni formou dopisu.

2.3 Uplata za SD &ini: ranni provoz 50,- K&/mé&si¢né, odpoledni provoz 150,- K&/ mési¢ng,
celodenni provoz 200,- K&/mésicné.

Je splatnd pfedem na ucet Skoly: 51-4865650297/0100, jako VS je uveden kod Zéka a kod uplaty.
Plati se za cely rok nebo ve dvou splatkach — za obdobi 1. pololeti (splatnost do konce #{jna daného
Skolniho roku) a II. pololeti (splatnost do konce biezna daného $kolniho roku). Vyse uplaty je
stanovena pfedem na cely Skolnf rok.

2.4 Pokud neni poplatek zaplacen v terminu a dluzna ¢astka dosédhne 400,- K¢,
vychovatelka o tomto faktu uvédomi feditele Skoly.

2.5 Vysi uplaty mize feditel sniZit nebo od uplaty osvobodit, jestliZe:

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zékona o pomoci v hmotné nouzi, nebo
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b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zdstupci nalezi zvySeni piispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma néarok na piispe€vek na dhradu potfeb ditéte podle
zéakona o statni socidlni podpofe a tuto skutenost prokaze fediteli.

3. Organizace ¢innosti ve SD, provozni doba

3.1 Provozni doba

den ranni provoz odpoledni provoz
SD SD

PO 7:00 —7:50 11:40 - 16:00

uUT 7:00 —7:50 12:35-16:00

ST 7:00 —7:50 12:35-16:00

CT 7:00 —7:50 12:35-16:00

PA 7:00-7:50 12:35-16:00

3.2 Skolni druZina mé pro svoji &innost uréeny samostatné prostory v budové skoly Tlustice 148
v piizemi.

3.3 Z diivodu (nerugené) &innosti SD prebiraji zaky zakonni zastupci & jiné opravnéné osoby od
vychovatelky (nebo Zaci mohou odchéazet samostatné na zaklad€ piedchozi pisemné Zadosti
zdkonnych zastupct) do 13:15h a od 14:50 do 16:00h. Doba pobytu Zika v SD se #idi udaji
vedenymi v pfihlasce do SD. Pfedani probihd oénim kontaktem se zakonnym zéstupcem nebo
piimo osloveni zdkonného zastupce vychovatelkou nebo vychovatelka zdkonnym zastupcem.
Bezprosttedné po pfedani zédka pfejiméa zodpoveédnost za zaka zékonny zastupce zéka ¢i osoba
povéfend prevzetim Zéka. Prebirajici osoby se zdrZuji u vchodu do SD nebo na $kolni zahradg
pouze po nezbytné nutnou dobu.

3.4 Pii nevyzvednuti Zaka zdkonnym zastupcem, ¢i dalsi povéfenou osobou, do stanovené doby,
vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky zdkonné zastupce Zdka ¢i osoby
uvedené na pfihlasce Zaka do SD, pokud je tento postup bezvysledny:

a) na zéklad€ piedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho Gfadu a
vedeni Skoly,

b) na zéklad€ pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

¢) pozada o pomoc Policii CR.

3.5 Kapacita SD je 30 ugastnikil.

3.6 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vychovatelky
Skolni druziny.

3.7 Vzdé€lavaci a vychovna Cinnost druziny se uskuteciuje piedev§im pravidelnou zajmovou,
vychovnou, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné mozZnosti piipravy na vyucovani, vyuzitim
oteviené nabidky spontannich ¢innosti.
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3.8 V den zépisu do SD jsou zédkonni zastupci prokazatelné seznameni s vnitinim fadem SD.

3.9 Ve skolni druzing je dodrZovan pitny reZim, napoje pro Zaky jsou zajistovany prostiednictvim
Skolni jidelny, pfipadné si je nosi zak z domova.

3.10 Zakonni zastupci maji moznost piihlasit k odbéru odpoledni svadiny své déti navstévujici
SD (u vedouci SJ).

3.11 V pfipad& volné hodiny v dopolednim ¢&i odpolednim vyudovani bude ¢innost SD zajiténa.
3.12 Dal3i mimogkolni &innosti pofadané SD jsou uvedeny v planu akei SD.
3.13 Informace o Z4cich, napf. informace o zdvazném poruseni ¥adu SD, podava vychovatelka pii

predavani zakt nebo po predchozi domluve se zakonnymi zastupci.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakiu a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim, socialné patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 V3ichni Zaci se chovaji pti pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zaktim neni dovoleno v dobé mimo vyuéovéni zdrZovat se v prostorach skoly,
pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpiisobilou osobou. Kazdy tiraz, poranéni ¢i nehodu, k niz
dojde béhem pobytu Zakii ve Skolni budové, nebo mimo budovu pii akci poraddané Skolou Zaci
ihned ohlasi. Vychovatelka skolni druziny provede prokazatelné poudeni zakd (o bezpelnosti a
ochrané zdravi, pravidlech chovani a o hygieng) prvni den Skolni druziny a dodate¢né pouceni
7ak1, kteff v prvni den provozu $kolni druZiny chybgli, provede o tom pisemny zdznam. Skola
odpovida za zaky v dob& dané rozvrhem ¢€innosti druziny.

4.2 V3ichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a b&éhem souvisejiciho provozu $koly povinni
ptihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro piedchazeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3 Projevy Sikany, nasili, nepfételstvi, diskriminace, omezovani osobni svobody, poniZzovani
apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zékt vaci jinym Zakiim nebo
skupinam, jsou v prostorach Skoly, Skolni druziny a pii skolnich akcich piisné zakazéany a jsou
povazovany za hruby piestupek proti $kolnimu ¥adu a vnitfnimu ¥adu SD.

Pedagogové vedou zéaky k tomu, aby dokazali protipravni jednani rozpoznat, byli v§imavi vici
svému okoli a v pfipadé, kdy budou svédky takového jednani, ohlasili véc pedagogickému
pracovnikovi $koly (vychovatelce SD).

4.4 V piipadé takovychto projevii chovani informuje vychovatelka vedeni $koly, Skola postupuje
dle vnitinich strategickych dokumentd. VZdy je svolavana vychovna komise, jsou informovéani
zakonni zastupci a dle platnych zdkond mé Skola ohlasovaci povinnost vii¢i nékterym dal$im
institucim (jako je napf. organ socialng-préavni ochrany ditéte, Policie CR apod.).

4.5 Je zakdzano noSeni, distribuce a zneuzivani ndvykovych latek.
4.6 Zaci maji po vlastni Gvaze moZnost vyuzit anonymni schranku dévéry pro sva sdéleni

souvisejici s problémy alkoholu, drog, Sikany, gamblerstvi, xenofobie, rasismu (neptatelstvi) &i
nasili, vnaSeni zbrani, nebezpecnych latek do skoly, apod. Schranku mohou Zaci vyuZzit i pro sva
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sdgleni o trestné ¢innosti nebo niceni §kolnfho majetku. Informace ze schranky jsou uréeny
vychovnému poradci a Skolnimu metodikovi prevence.

4.7 Pedagogi¢ti zamé&stnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi pii praci a
protipoZarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo
jiné z4vady technického rédzu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat
o téchto skuteénostech nadiizeného a v ramei svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
Sleduji zdravotni stav zakd a v pfipadé néhlého onemocnéni Zzaka informuji bez zbyte¢nych
pritahtl vedeni $koly a zdkonné zastupce postizeného Zdka. Nemocny zak muiZe byt odeslan k
lékai'skému vySetieni &i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. V tifdni knize SD je zaznamenéan
telefonni kontakt na zdkonné zastupce a bydlisté zéka.

4.8 Pii urazu ve Skolni druzing€ poskytne vychovatelka zékovi prvni pomoc, popi. zajisti oSetfeni
74ka lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly, zdkonnym zastupclim a vyplni zdznam do knihy

Urazi, piipadné vyplni predepsané formuléie.

4.9 Po posledni vyu€ovaci hoding odpoledniho vyu€ovani (po obéd€) vyucujici nebo AP piedava
7aky, ktefi jsou ptihlaseni do $kolni druziny, vychovatelce Skolnf druZiny.

4.10 Do zajmovych krouzkl 7aky odvadi a zpét do druziny piivadi vedouci zdjmovych krouzk.
4.11 Pokud 8kolni druZina vyuZiva pro svou &innost dalsi prostory a ucebny, ¥idf se jejimi fady.
4.12 Nejvyssi pocet udastnikii na 1 pedagogického pracovnika pfi pobytu v aredlu Skoly je 25 zak.

Mimo areal $koly 20 zak.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zaf¥izeni ze strany zaku

5.1 U kazdého imyslného (¢i z nedbalosti) poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i majetku osob
je vyzadovéna thrada od zakonnych zastupcd zéka, ktery poskozem zpusobil. Pti zdvazné€jsi Skodé
nebo nemoznosti vyfesit ndhradu $kody se zdkonnymi zastupei je vznik Skody hlaSen Policii CR,
ptipadné orgdniim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi Z4ci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych véef -
uzamykani $atnich sktin¢k.

5.3. Do $koly Z4ci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Za cenné véci a
soukromé hracky Skola nerui.

6. Pravidla pro hodnoceni vvchovné, vzdélavaci a zijmové Cinnosti zakt

6.1. Hodnoceni smérem k zakdim (G¢astnici zdjmového vzdélavani) provadime prabézné. V zavéru
tydne (komunitni kruh, diskuzni kruh / hodnoceni, sebehodnoceni). Hodnotime individudlni
vysledky Z4kt, jejich pokroky, Gsp&chy, nezdary. Individualni hodnoceni mé zvlaStni vyznam i
pro sebehodnoceni Zdka. S Zakem o pokrocich, kterych dosahuje, vhodnym zptisobem hovoiime.

6.2. Pokud 74k soustavng nebo né&jakym vyznamnym projevem narusuje $kolni ¥ad a ¢innost Skolni
druziny (poruSuje kazen a pofadek, ohroZuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavitévuje SD nebo z jinych zvI4$te zavaznych divodi), miZe feditel $koly rozhodnout v ramei
spravniho fizeni o jeho vylou¢eni ze Skolni druziny.
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7. Rezim $kolni druziny

RANNI PROVOZ

07.00 — 07.50 hod.
e piichod Zaka do Skolni druziny,
e odpocinkové ¢innosti podle individudlnich potfeb,
e poslech relaxac¢ni hudby,
e klidné hry, Cetba knih, rozhovory, apod.

07.50 hod. - odchod zaka do kmenovych tfid v doprovodu vychovatelky.
ODPOLEDNI PROVOZ
12.50 — 13.15 hod.

e odpocinkova ¢innost hromadné nebo dle individuélnich potieb,

e odstranéni tinavy zakl z vyucovani,

e zabezpedeni potiebného klidu po ob&dé, vytvareni celkové pohody zaki,

odpodinek na koberci, vyuZiti relaxani mistnosti, rekreaéni ¢innost, klidné hry na koberci,
prohlizeni obrazki, ¢etba knih, ¢asopist, poslech hudby, pohadek, rozhovory, vypravéni,

aktivni odpodinek, individualni tvofivé hry,

stolnf hry, hadanky, kiizovky,

konstruktivni hry, pexeso, karty.

13.15 — 14.50 hod.

e zajmova vychovné vzdélavaci Cinnost fizena: rekreaéni, ptirodovédna, environmentalni,
spoleCenskovédni, télovychovna, esteticka, rukodélna, finanéni gramotnost, soutéze,

e v dobé ptiznivého pocasi pobyt zakl na Skolni zahrad€, vyuZivani prilezek, hiisté, vychazky s
riznym zaméfenim — vSe s pfihlédnutim k individualnimu zdravotnimu stavu zakd.

Poznamka:

0d 13.15 do 14.50 hod. probihaji rekreacni a zajmové vychovné vzdélavaci ¢innosti fizené, dale pobyt
déti na zahradé i mimo $kolni areal. Je proto nezadouci v uvedenou dobu narusovat ¢innost odchody
zaku ze $kolni druziny.

ZAadame zdkonné zastupce, aby své déti vyzvedavali v dobé do 13.15 hod. a od 14.50 hod.

Casovy rozvrh se pFizpiisobuje momentalni situaci daného dne (nap¥. krouzky, $kolni rozvrh, akce,
mimoradné udalosti, apod.).

14.50 — 15.00 hod.

e hygiena, pfiprava na odpoledni sva¢inu
15.00 — 15.15 hod.

e odpoledni svacina
15.15- 16.00 hod.

¢ Cinnost dle zajmu a potieb zakl

o didaktické hry

e volné hry déti

e uklid herny 5
¢ vyzvedavani a odchod zakl ze SD
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8. Pedagogicti pracovnici maji pi'i vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajiSténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické innosti, zejména na ochranu
pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, 7akd, studentl nebo zdkonnych
zéstupcl détf a 24kl a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostiedkd dle vlastniho uvaZeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pfi piimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-psychologické
éinnosti,

d) volit a byt voleni do §kolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

9. Vyrizovani dotazu, Zadosti &i stiZznosti

a) Bézny dotaz, zadost ¢i stiZnost piijimé pouze pedagogicky pracovnik v obvyklé pracovni dobg.
Zavazny dotaz, Zadost €i stiZnost pfijima pedagogicky pracovnik v obvyklé pracovni dobg. O Gstné
podaném dotazu, zadosti ¢i stiZnosti pofidi pedagogicky pracovnik pisemny protokol. Dotaz,
zéadost €i stiZnost pedagogicky pracovnik zaeviduje. O zvla§t' zdvaZnych stiznostech musi byt
informovan feditel skoly.

b) Dotaz, Zadost €i stiZnost vyfizuje pedagogicky pracovnik ¢&i vedouci pedagogicky pracovnik,

kterému byla postoupena. Vedouci pracovnik je povinen do 5 dnii dotaz, Zadost &i stiznost vyiidit.
Pokud tak nemiiZe ze zakonnych &i jinych diivodd u¢init, musi poskytnout pisemné zdtivodnéni.

10. Dokumentace

Ve 3kolnf druzing se vede tato dokumentace:

a) pisemné pithlaSky Zakd; jejich soudasti je pisemné sdé€leni zakonnych zéstupct
74ka o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu Zaka z SD,

b) evidence pfichodu a odchodu #éka (dochazkovy segit SD — ranni, odpoledni),

c) tiidni kniha a pfehled vychovné vzdélavaci prace, v€etn& dochazky zakd, soudasti tiidni
knihy je zdznamovy se§it chovani,

d) SVP kolni druZiny,

e) ro¢ni plan Cinnosti 8kolni druZziny, jeho soudasti je mési¢ni a tydenni plan ¢innosti, vnitini
fad Skolni druZiny, rezim dne, stanoveni tplaty, provoz Skolni druziny, osnovy poudeni
BOZ,

) knihu trazd a zdznamy o urazech déti a Zakd (kniha uloZena v II. patie — sborovna),

g) evidence vytizovéani dotazii, Zadosti, stiznosti (uloZena u RS),

i) pololetni (I. a II.) hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyro&ni zpravu skoly.
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11. Zavéretna ustanoveni

11.1 Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zamé&stnanec: Barbora Zavadova, vychovatelka Skolni druZiny.

11.2 ZruSuje se pfedchozi znéni této smérnice €. j.: 114/2018 ze dne 27. 8. 2018. Ulozeni
smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym a skarta¢nim fadem Skoly.

11.3 Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

11.4 Smérnice nabyva t€innosti dnem: 2. 9. 2019

11.5 Zaci $koly jsou s timto fadem sezndmeni vychovatelkou SD, sezndmeni je

zaznamenano v tiidni knize.
11.6 Zéakonni zastupci zakt jsou informovani o vydani vnitiniho fadu SD a sezndmeni s obsahem

vnitintho fadu SD vychovatelkou pii zahdjeni Skolniho roku a na informacni tiidni schiizce,
seznameni s fadem stvrzuji svym podpisem na piihlasce. Rad je pro zdkonné zastupce zpiistupnén
pti vstupu do SD, v fediteln€ Skoly a na webovych strankach skoly.

Tlustice, dne 26. 8. 2019

Barbora Zavadova

PaedDr. Karel Muzik
feditel Skoly
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Priloha ¢. 1.
Zakladni Skola a Matefska Skola Tlustice, okres Beroun
Ptihlaska do skolni druziny pro $kolni rok 20XX/20XX

Uvedené Gdaje podléhaji ochrané zejména podle zdkona o zpracovani osobnich udajli (zdkon &. 110/2019 Sb.), ktery provadi
natizenim EU 2016/679 (GDPR), zdkona ¢.106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znénf pozdgjsich ptedpisi a
zakona €.365/2000 Sb., o informaénich systémech vefejné spravy a o zmé&né€ nékterych daldich zakond, ve zné&ni pozdgjsich

piedpist.

Rozsah dochazky do SD

ranni provoz odpolednf provoz

7.00 —7.50 hod. 11.40 — 16.00 hod.
pondéli ano - ne ano —ne /odchodv hod.
utery ano - ne ano —ne /odchod v hod.
stfeda ano - ne ano —ne /odchod v hod.
Etvrtek ano - ne ano —ne /odchodv hod.
patek ano - ne ano —ne /odchodv hod.

74k bude odchazet samostatné ANO - NE

(nehodici se Skrtnéte)

Identifikace dal$ich osob, které budou Zaka ze SD vyzvedavat.
jméno a pifjemni vztah k Zakovi telefon (nenf povinné)

Vyplnéné piihlasky odevzdat do (darum)

Potvrzuji svym podpisem, Ze jsem byl/a seznamen/a s vnitfnim ¥adem SD.

(umistén na chodb& SD, v feditelné $koly a na webovych strankéach $koly www.zsmstlustice.cz)

V Tlustici dne:

Podpisy zdkonnych zastupcl: ........coooieiiiiiiiies
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